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Mục tiêu

Nâng cao các kỹ năng một cách chuyên nghiệp để phát triển bản thân và đóng góp tích cực vào doanh nghiệp.


Tên

NGUYỄN TRƯƠNG LINH TUYỀN


Ngày tháng năm sinh
12/12/1990

Địa chỉ
635a Nhơn Lộc 2, Phong Điền, Cần Thơ


Liên Hệ

0938960774


Email

linhtuyen1212@gmail.com


	
	



	

CÔNG TY TNHH ĐẠI HỒNG MINH ( Nhân viên văn phòng)
(Từ tháng 6/2013 – 9/2015)  

- Khảo sát thị trường, tìm Khách Hàng cho công ty.
- Chăm sóc Khách Hàng.
- Tiếp nhận và trả lời các cuộc gọi của công ty.
- Lập phiếu xuất hàng, nhập hàng.
- Xuất, nhập hóa đơn hàng tháng.
- Đối chiếu công nợ với Khách Hàng.


	
	
	
	CÔNG TY TNHH MTV SX, TM & DV KT C.B27 (Kế toán)
[bookmark: _GoBack](Từ tháng 6/2016 – 6/2017)
· Quản lý hồ sơ, giấy tờ của công ty.
· Quản lý công nợ và xuất hoá đơn GTGT.
· Lập báo cáo thu chi, tài chính nội bộ.
· Chấm công và tính lương nhân viên.
· Giao dịch các chứng từ với ngân hàng.
· Thực hiện giấy tờ xuất, nhập khẩu hàng hóa.
· Soạn thảo hợp đồng, báo giá.
· Tiếp nhận và trả lời các cuộc gọi của công ty.
· Công việc Ban Giám Đốc giao.

CÔNG TY TNHH  SX, TM PHƯỚC THIÊN (Kế toán tổng hợp)
(Từ tháng 11/2017 – nay)
· Quản lý hồ sơ, giấy tờ của công ty.
· Quản lý công nợ và xuất hoá đơn GTGT.
· Lập báo cáo thu chi, báo cáo tài chính nội bộ.
· Theo dõi xuất, nhập hàng hóa.
· Giao dịch các chứng từ với ngân hàng.

	
	
	
	

	
	
	TRÌNH ĐỘ

	
	
	2011
	
TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ ĐỐI NGOẠI
Bằng: Quản Trị Kinh Doanh


	
	
	KỸ NĂNG

	
	
	

Kỹ năng

	

- Nắm các kiến thức cơ bản về Kinh Doanh, Kế Toán.
- Trình độ vi tính: Excel, Word.
- Có kinh nghiệm sử dụng phần mềm Misa.
- Ngôn ngữ: có kinh nghiệm giao tiếp bằng tiếng Anh.
- Hỗ trợ công việc với cấp trên và các phòng ban.

	
	
	Cá nhân

	- Tinh thần chủ động và đóng góp tích cực trong công việc; sẵn sàng lắng nghe và cùng nhau phấn đấu để đem đến thành công trong công việc và cho doanh nghiệp.
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